
 
 

Sede: 28100 Novara – B.do Lamarmora, 12 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI AL PTOF  

ITI OMAR A.S. 2024/2025 
Condiviso ed approvato nella seduta del Collegio Docenti 17/10/2024  

 

MESE SETTEMBRE 
GIORNO IMPEGNO 

FUNZIONALE 
Fino a 40 ore 

ORE 
SU 40 

ORE 
SU 40 

ORE X FORMAZIONE SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

02 COLLEGIO DOCENTI 2    

03 DIPARTIMENTO BIENNIO E INCLUSIONE 2    

05 DIPARTIMENTI INDIRIZZO TRIENNIO 2    

05 RIUNIONI PER MATERIA 1,5    

06 DIPARTIMENTI PER ASSE BIENNIO E TRIENNIO 1    
30 GLO  30’ MIN   

MESE OTTOBRE 
GIORNO IMPEGNO 

FUNZIONALE 
Fino a 40 ore 

ORE 
SU 40 

ORE 
SU 40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

Dall’01 al 03 GLO  30’ 
MIN 

  

17 COLLEGIO DEI DOCENTI 2    

Dal 22 al 30 CONSIGLI DI CLASSE  40’ 
MIN  

  

MESE NOVEMBRE 
GIORNO IMPEGNO 

FUNZIONALE 
Fino a 40 ore 

ORE 
SU 
40 

ORE 
SU 40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

4 e 5 CONSIGLI DI CLASSE SERALI 
 

 30’ MIN   

28-29 CONSIGLI DI CLASSE 
Insediamento rappresentanti di classe 

 30’ MIN   
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MESE DICEMBRE 
GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 

Fino a 40 ore 
ORE 

SU 
40 

ORE 
SU 40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

2-3-4-5 CONSIGLI DI CLASSE  
Insediamento rappresentanti di classe 
 

 30’ MIN   

11-12 RICEVIMENTI GENERALI FAMIGLIE 
 

 3 ORE*   

17-18 CONSIGLI DI CLASSE SERALI 
Insediamento rappresentanti di classe 

    

20     CONSIGLIO ISTITUTO 
MESE GENNAIO 

GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 
Fino a 40 ore 

ORE 
SU 40 

ORE 
SU 40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

Dal 14 al 
17 

GLO  30’ MIN   

MESE FEBBRAIO 
GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 

Fino a 40 ore 
ORE 

SU 40 
ORE 

SU 40 
 SCRUTINI ed altri impegni 

dovuti 
Dal 3 al 14      SCRUTINI /val. INTERMEDIA 

30 minuti per classe 
26 DIPARTIMENTI CURRICULARI 1,5    

MESE MARZO 
GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 

Fino a 40 ore 
ORE 

SU 40 
ORE 

SU 40 
  

10 COLLEGIO DOCENTI 2    
Dal 17 Al 
28 Marzo  

CONSIGLI DI CLASSE DIURNO E SERALE 
Componenti genitori e studenti 

 40’ Min   

MESE APRILE 
GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 

Fino a 40 ore 
ORE 

SU 40 
ORE 

SU 40 
 SCRUTINI ed altri impegni 

dovuti 
08-09 RICEVIMENTI GENERALI FAMIGLIE   3 ORE*   



 
 

Sede: 28100 Novara – B.do Lamarmora, 12 

 
14 DIPARTIMENTI 1,5    
28     CONSIGLIO ISTITUTO 

 

 
 

MESE MAGGIO 
GIORNO IMPEGNO FUNZIONALE 

Fino a 40 ore 
ORE 

SU 
40 

ORE 
SU 40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

5 - 8 CDC  classi senza GLO   30’ MIN   
9 - 13 CDC  classi con GLO  45’ MIN   

14 COLLEGIO DOCENTI 2    
MESE GIUGNO 

 

*solo per i docenti che devono essere formati nel corso dell’anno 2024/25 
**da computarsi solo per i docenti che prenderanno parte ai corsi in oggetto  
***I docenti in part time o che completano orario UNA VOLTA RAGGIUNTO il cumulo orario proporzionale al monteore in servizio, inoltreranno comunicazione al DS chiedendo l’esonero da ulteriori 
impegni funzionali (salvo quelli dovuti) 

GIORNO IMPEGNO 
FUNZIONALE 
Fino a 40 ore 

ORE 
SU 40 

ORE SU 
40 

 SCRUTINI ed altri impegni 
dovuti 

Dal 06 al 16     SCRUTINI FINALI 
40 minuti per classe 

 
30     Comitato valutazione 

 
30 COLLEGIO DOCENTI 3   CONSIGLIO ISTITUTO 

 
 

Da definire     ESAMI SUPERAMENTO 
DEBITO SECONDO PERIODO 

  20,5/40 33*** 
approssimativo 
 

16 ORE * 
FORMAZIONE 
SICUREZZA 
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IMPEGNI LEGATI AD INCARICHI FIS 

 
 

MESE GIORNO* 
Concordato dai 

componenti 
 

IMPEGNO DOCENTI INTERESSATI 

RIUNIONE DI STAFF 
 

Ottobre 
Marzo 
Giugno 

Programmazione 
Monitoraggio 
Rendicontazione 

Referenti sedi-1 e 2  Collaboratore-FF.SS-Referenti 
dipartimento 

COMMISSIONE PTOF 
 

Ottobre 
Marzo 
Giugno 

Programmazione 
Monitoraggio 
Rendicontazione 

Componenti 

COMMISSIONE PCTO 
 

Ottobre 
Marzo 
Giugno 

Programmazione 
Monitoraggio 
Rendicontazione 

Componenti 

COMMISSIONE ORIENTAMENTO 
E/U 
 

Ottobre 
Marzo 
Giugno 

Programmazione 
Monitoraggio 
Rendicontazione 

Componenti 

COMMISSIONE FORMAZIONE 
CLASSI 
 

Febbraio 
Giugno 

Monitoraggio 
Programmazione classi 

Componenti 

 


